Jak przekazac¢ materiaty?

1. Forma przekazywanych materiatow jest dowolna od r6znego typu dokumentéw np. rekopisy, maszynopisy,
albumy, zdjecia, ulotki, wycinki prasowe, gazetki okolicznosciowe, afisze, plakaty, mapy, dokumentacje techniczna,
po nagrania audio i wideo, blogi, vlogi, memy.

2. Przekazujac materiat musisz by¢ jego wtascicielem, czyli moze by¢ on wytworzony tylko i wytacznie przez
Ciebie, albo powinienes posiada¢ zgode prawnego wtasciciela na dysponowanie nim.

3. Kazdy materiat powinien by¢ opisany, aby jak najlepiej postuzyt jego przysztym badaczom i uzytkownikom.

W opisie nalezy zawrze¢ nastepujace dane: imie i nazwisko wtasciciela materiatu, tytut (nazwa) dokumentu, temat
zdjecia, miejsce i czas wykonania/sporzadzenia dokumentu/zdjecia/nagrania, adres przekazujacego do dalszej
korespondencji.

W Archiwum Pahstwowym w Lesznie (ul. Solskiego 71) czeka na darczyincéw specjalny pojemnik oznaczony
hastem ,, Archiwum Pandemii A.D. 2020”. W pojemniku nalezy umiesci¢ zbiory, ktére chcesz przekazad.

W trakcie wizyty zostaniesz poproszony przez pracownika archiwum panstwowego o podpisanie umowy darowizny.
W umowie potwierdzasz przekazanie materiatéw oraz swoje prawo do dysponowania nimi.

Wzér umowy

Jesli chciatbys$ zachowac dla siebie kopie przekazywanej dokumentacji, poinformuj o tym pracownika archiwum.
Archiwum przygotuje dla Ciebie kopie przejmowanych materiatéw w formie cyfrowej (w wyjatkowych przypadkach
moze by¢ wykonana takze kopia tradycyjna w pdzniejszym, uzgodnionym z Tobg terminie).

Skrzynka Archiwum Pandemii bedzie otwierana po 4-5 dobach kwarantanny przekazanej dokumentacji. Wtedy tez
bedzie mozliwe sporzadzenie dla Ciebie kopii i przestanie ich na Twéj adres poczta elektroniczng. Po otwarciu skrzynki
Archiwum Pandemii i zweryfikowaniu jej zawartosci, otrzymasz od nas réwniez egzemplarz umowy podpisanej przez
dyrektora wasciwego archiwum panstwowego oraz z list od Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z podziekowaniem za wiaczenie sie do akgji.


http://www.archiwum.leszno.pl/new/container/WZOR UMOWY DAROWIZNY ARCHIWUM PANDEMII-skonwertowany.pdf

