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Wskazowki dla autorow

Rocznik Leszczynski - zasady redakcyjne. Wskazéwki dla Autoréw.

Objetos¢ i zawartos¢ nadsytanych tekstéw

1. Objetos¢ artykutu problemowego, artykutu recenzyjnego oraz opracowania nie powinna przekracza¢ dwéch
arkuszy wydawniczych (80 tys. znakow ze spacjami), facznie z przypisami. Artykuty o wiekszej objetosci nalezy
konsultowa¢ z Redakcjg. Do podanej wyzej objetosci wlicza sie nadsytane z tekstem gtéwnym:

- streszczenie w jezyku polskim lub angielskim (do 1500 znakdw),

- stowa kluczowe w jezyku polskim lub angielskim (3-5 stéw),

- bibliografie,

- krotka notke o autorze (imie i nazwisko, tytut naukowy lub zawodowy, afiliacje lub informacje o miejscu pracy, adres
e-mail, numer ORCID jezeli jest).

Redakcja przyjmuje do numeru jeden artykut autora. Dopuszczalne sg ewentualnie dwie recenzje.
1. Objetosc¢ recenzji nie powinna przekraczac 0,5 arkusza wydawniczego (20 tys. znakéw ze spacjami).

Zasady zapisu w teks$cie zasadniczym

1. Wszystkie elementy pismem tekstowym, bez wersalikdw.

1. Tekst wyjustowany. Czcionka Times New Roman rozmiar 12, interlinia - 1,5, marginesy 2,5 cm. Strony
numerowane w prawym dolnym rogu. Akapity - wciecie 1,25 cm.

1. Tytut artykutu lub artykutu recenzyjnego wysrodkowany.

W przypadku recenzji - nad tekstem w nagtéwku: petne imie (imiona) i nazwisko autora recenzowanej pracy, petny
tytut wedtug strony tytutowej (gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji zrédtowej, po tytule podajemy petne
imiona i nazwiska redaktoréw lub wydawcdw; jesli praca jest wielotomowa — liczbe tomdw lub czesci cyframi
arabskimi, np. t. 1-2), miejsce i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii wydawnicze;.

1. Pisownia stéw ,wiek” i ,rok”: po numerycznie podanym roku lub stuleciu skrét (np. 1138 r., w XVI w.), przed
numerycznie podanym rokiem i stuleciem petny zapis (np. w potowie roku 1815; w wieku XIX).

1. Nazwy miesiecy cyfra rzymska, gdy wystepuja wraz z dniem i rokiem, bez oddzielajacych je kropek (np. 6 VI 1989
r.), w innych przypadkach w ich brzmieniu stownym (np. 1 wrzesnia; w grudniu 1740 r.). W przypadku okreséw
czasu uzywamy potpauzy (-) i nie stosujemy dywizu (-), np. 1-10 maja 1900 r., | maja - 10 czerwca 1900 .,
XVI-XVIII w., 1914-1918. W przypadku fragmentéw cytowanych, daty mozna pozostawi¢ w brzmieniu jak w zrédle



(np. ,List de data wtérego septembris wystany”).

. Liczebniki do 10 wfacznie zapisujemy stownie, od 11 - cyframi (np. pieciu postéw; 30 oséb). W przypadku
liczebnikdw porzadkowych po cyfrze stawiamy kropke (np. w 12. rzedzie). Jednak w zwrotach ,w drugiej potowie”
czy ,w latach dwudziestych” nie uzywa sie cyfr. W liczebnikach stosujemy spacje oddzielajaca rzedy wielkosci, np.
4 321, 12 357, 567 321. Przy zapisie cyfrowym stosujemy skréty: tys., min, mid, np. 7 tys., 2 min, 15 mld.

. Wymieniajac w tekscie po raz pierwszy osobe podajemy jej petne imie (imiona) i nazwisko (np. Jerzy Grotowski;
Johann Gustav Gottlieb Blisching), ewentualnie petniony urzad/funkcje; przy kolejnym jej przywotaniu podajemy
tylko inicjat imienia (inicjaty imion bez spacji pomiedzy nimi) i nazwisko (np. ). Grotowski; J.G.G. Blisching) lub samo
nazwisko.

Obce imiona zapisujemy w brzmieniu oryginalnym (np. Paul Witting, Johann Jacob Korn), z wyjatkiem osdb
zwyczajowo wystepujacych w formie spolszczonej (np. Jerzy Waszyngton, Wolter, Michat Aniot) oraz osdb i dynastii
panujacych. Imiona i nazwiska odmienia sie przez przypadki, wg zasad przyjetych w ,Stowniku jezyka polskiego”, t.
1-2, PWN, Warszawa 2000 i ,Nowym stowniku ortograficznym”, PWN, Warszawa 2002.

. Nazwy miejscowosci podajemy w formie zwyczajowo uzywanej w jezyku polskim (np. Ratyzbona nie Regensburg;
Akwizgran nie Aachen), a jesli takiej tradycji brak - w brzmieniu oryginalnym (np. Poitiers, Cuxhaven). W
uzasadnionych przypadkach mozna poda¢ w nawiasie nazwe historyczna lub pozostawi¢ jedynie nazwe historyczna.

. Cytaty podajemy kursywa np. J. Kowalski powiedziat: Uwazam, ze nie nalezy pisac¢ po tacinie., identycznie
postepujemy z obcymi terminami i sformutowaniami, np.: Landtag, vis a vis.

. Przywotywane w tekscie tytuly czasopism zapisujemy w cudzystowie (np. ,,Posener Zeitung”; ,Stowo Polskie”,
»Gazeta Polska”), za$ tytuty dziet kursywa, bez cudzystowu (np. Urkundensammiung zur Geschichte des
Flrstenthums Oels).

. W tekstach stosujemy skroéty stownikowe typu: godz., kg, ha, km, gen., ptk, kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m.in.,
tzw., tj., np., itd., itp. Powszechnie znane skréty stosowane w literaturze, np.: PRL, ZSRR, PZPR, AK nie wymagaja
rozwiniecia.

. Pseudonimy zapisujemy w cudzystowie, a nazwiska dwucztonowe taczymy dywizem.

. Cytaty zapisane innym alfabetem niz tacinskim wymagaja transliteracji.

Zasady zapisu w przypisach

1. Wszystkie zasady edycji tekséw sg w przypadku przypiséw analogiczne do edycji tekstu zasadniczego, z wyjatkiem

rozmiaru czcionki (obowiazuje rozmiar 10) i interlinii (odstep pojedynczy). Numery przypiséw umieszczamy w



gérnym indeksie. W przypadku sasiadowania odsytacza ze znakiem przestankowym konczacym zdanie - odsytacz
wystepuje przed tym znakiem (z wyjatkiem skrétéw zakonczonych kropka, np.: w. lub r.).

1. Pierwszy raz przywotujac prace podajemy: petne imie (imiona, a gdy nie udato sie ich ustali¢, wéwczas [?] w
nawiasie kwadratowym, np. [?] Nowak) oraz nazwisko autora zapisane antykwa. Tytut zapisany kursywa, jesli
wydawnictwo jest wielotomowe, wéwczas antykwag numer tomu i/lub czesci, miejscowos¢ i rok wydania. W
przypadku serii wydawniczej po roku wydania w nawiasie okragtym antykwga podajemy nazwe serii, podserii,
numer w obrebie serii oraz strone lub strony, do ktdrych odnosi sie odwotanie np.:

Wojciech Roszkowski, Historia Polski 1914-1994, Warszawa 1995, s. 39-41.

Mateusz Golifski, Wokdt socjotopografii poZnosredniowiecznej Swidnicy, cz. 1, Wroctaw 2000 (Acta Universitatis
Wratislaviensis No 2203, Historia 141), s. 111.

1. Przy powtarzaniu cytowanego dzieta po nazwisku autora podajemy kursywa skrét tytutu z wielokropkiem oraz
strone lub strony, do ktdrych odnosi sie odwotanie (bez uzywania skrétéw op. cit., loc.cit.), np.:

Roszkowski, Historia..., s. 79.

Goliniski, Wokdt socjotopografii..., s. 66-67.

1. Przy cytowaniu tego samego dzieta, co w poprzednim przypisie stosujemy odnos$nik tacinski ibidem:

Ibidem, s. 60.

1. Przy wymienianiu tego samego autora w jednym przypisie kilka razy z rzedu, nie powtarzamy nazwiska, lecz
stosujemy zapisy idem (dla mezczyzny), eadem (dla kobiety) oraz eidem (dla co najmniej dwéch autoréw), np.:

1. Biaty, Niemieckie ochotnicze formacje zbrojne na Slasku w latach 1918-1923, Katowice 1976, s. 39-41; idem, Ruch
narodowosocjalistyczny w prowincjach slaskich, Wroctaw 1987, s. 63.

1. Powotujac sie na artykut w pracy zbiorowej, w ksiedze pamiatkowej, w stowniku, encyklopedii lub leksykonie, précz
autora i tytutu, petny tytut publikacji kursywa, nastepnie w kwadratowym nawiasie litera w i dwukropek [w:], a
potem petne imie (imiona) i nazwisko redaktora (redaktoréw) poprzedzone skrétem red. (nie: pod red.), a w
przypadku prac obcych po skrécie w jezyku recenzowanej pracy (np. ed., hrsg. von, bearb. von) i strone lub strony,
do ktérych odnosi sie odwotanie np.:

Wojciech Dominiak, Rozwdj gospodarczy ksiestwa opolsko-raciborskiego za Wtadystawa I, [w:] Korzenie



srodkowoeuropejskiej i gornoslaskiej kultury gospodarczej, red. Antoni Barciak, Katowice 2003, s. 79.

Carsten Rabe, Aima Mater Leopoldina. Neue Befunde zur ersten schlesischen Universitat, [w:] Silesiographia. Stand
und Perspektiven der historischen Schlesienforschung. Festschrift fur Norbert Conrads zum 60. Geburtstag, hrsg. von
Matthias Weber, Carsten Rabe, Wurzburg 1998 (Wissenschaftliche Schriften des Vereins flir Geschichte Schlesiens, Bd.
4),s. 481-490.

6a. Jesli ksigzka ma wiecej niz trzech redaktoréw, wéwczas podajemy petne imie i nazwisko redaktora wymienionego
na pierwszym miejscu, a nastepnie stosujemy skrét et al., np.:

Personae, colligationes, facta, red. Janusz Bieniak et al., Torun 1991.

1. Cytujac artykut w czasopi$mie, jego nazwe podajemy w cudzystowie antykwg, po przecinku numer rocznika cyfra
arabska (bez oznaczen typu R., T., vol., Bd.) i bez przecinka rok w nawiasie; jesli czasopismo posiada podziat na
zeszyty lub numery to po przecinku numer zeszytu lub numeru zapisany cyfra arabska, oraz jako ostatni element
strone lub strony, do ktdrych odnosi sie odwotanie np.:

Henryk Samsonowicz, Handel na pograniczu polsko-slaskim w swietle danych komory celnej w Czestochowie z 1584 r.,
»Kwartalnik Historyczny”, 99 (1992), 4, s. 3-16.

1. Przy cytowaniu publikacji elektronicznych, précz danych autora i tytutu (jesli takowe istnieja), podajemy strone
WWW (peten adres sieciowy) i date dostepu podana w nawiasie okragtym np.:

Matgorzata Kysil, Akta rodziny Schaffgotschdw w zasobie Archiwum Paristwowego we Wroctawiu, s. 3,
http://www.archiwa.gov.pl/images/stories/Wydawnictwa/AP_Wroclaw_M_Kysil. pdf (dostep: 3 11 2010)

1. Sporzadzajac przypisy zrédtowe z materiatéw archiwalnych podajemy kolejno: nazwe archiwum, muzeum lub
biblioteki (lub skrétu po wprowadzeniu takowego za pierwszym razem), nazwe zespotu w przypadku materiatéw
archiwalnych, sygnature jednostki archiwalnej ewentualnie tom cyfra tacinska, dalej - w przypadku, gdy wystepuje
- petne imie i nazwisko autora i tytut dzieta w cudzystowiu. Na koAcu: numer strony (karty) np.:

Archiwum Paristwowe w Krakowie (dalej: APKr), Akta miasta Wieliczki, sygn. 2512, pismo burmistrza Wieliczki do
magistratu Bochni z 15 X 1905.

Archiwum Panstwowe w Lesznie (dalej: APL), Akta miasta Leszno, sygn. 1355, s. 6

Biblioteka Zaktadu Narodowego im. Ossolinskich we Wroctawiu, [Maciej Dargodzki], ,Dyskurs o monecie”, 242, s.
317-324.

1. Sporzadzajac przypisy zrédtowe z prasy stosujemy zapis: petne imie (imiona) i nazwisko autora zapisane antykwg



(jesli publikacja sygnowana jest imieniem i nazwiskiem), tytut zapisany kursywa, w cudzystowie antykwg nazwa
gazety, przecinek, numer rocznika zapisany cyfra arabska, data dzienna wydania gazety lub miesiac, strona np.:

Alfons Parczewski, O zachodnia granice Polski, ,,Gazeta Opolska”, nr 35z 1311 1919, s. 3.

1. W przypadku odwotywania sie do relacji historii méwionej podajemy: nazwe archiwum i sygnature (jesli dotyczy),
petne imie i nazwisko autora relacji, informacje kto i kiedy przeprowadzit wywiad i dokonat nagrania (ewentualnie
jezeli inna osoba dokonata transkrypcji lub opracowania - podajemy transkrybenta/-tke i osobe opracowujacg, np.
AOPIP, sygn. AHM-1, Relacja ks. Alojzego Swobody, 12 I1X 2008 r. (Swiadectwo sporzadzili W. Kucharski, Piotr Sroka;
oprac. P. Sroka); AOPiP, sygn. AHM-515, Relacja Jana Miodka, 19 XI 2015 r. (sporzadzita i oprac. K. Bock-Maruszyk).

1. W zapisie stosujemy nastepujace skréty: - brak daty: b.d., - brak miejsca wydania: b.m., - maszynopis: mps, -
maszynopis powielany: mps powielany, - karta: k., - karta 32 przednia, recto: k. 32r, - karta 32 tylna, verso: k. 32v,
- strona: s. (zakres stron podajemy stosujac pétpauze taczaca a nie dywiz, np. s. 16-17; 234-265 itd.), -
nieliczbowana: nlb (w przypadku przeliczenia podajemy w nawiasie kwadratowym, np. s. [46], - ttumaczenie: ttum.

2. Odwotujac sie do obszerniejszego fragmentu tekstu Zrédtowego lub publikacji, mieszczacego sie na kilku stronach,
podajemy precyzyjny zapis od-do np. s. 65-66, s. 134-142), nie stosujemy za$ skrétéw typu s. 65n (lub s. 65f), s.
134nn (lub s. 134ff). W wyjatkowych sytuacjach przy odwotaniu do monografii mozna zastosowac zapis passim.

Materiat ilustracyjny:

1. Istnieje mozliwos¢ publikacji ilustracji do tekstdw, ale jedynie czarno-biatych. llustracje dotaczone do tekstu
powinny by¢ opisane (w tym imie i nazwisko autora, miejsce i czas powstania) oraz zaopatrzone w informacji o
posiadaniu zgody na publikacje, ktdra Autor uzyskat we wtasnym zakresie. Na koricu podpiséw pod ilustracja nie
stosujemy kropek.

2. Materiat ilustracyjny nalezy dostarczy¢ w zapisie cyfrowym na ptycie CD / DVD lub przestac poczta elektroniczna,
przy czym minimalna rozdzielczo$¢ to 300 DPI. llustracje z gorszg rozdzielczoscig oraz bez podania zrédta
pochodzenia nie beda publikowane.

Tabele i wykresy:

Dotaczane do tekstéw tabele i wykresy numerujemy cyframi arabskimi. Po numerze nalezy poda¢ nazwe tabeli lub
wykresu (antykwa). Jesli w tekscie gtéwnym nie podano zrédta informacji zawartych w tabeli badzZ zilustrowanych za
pomoca wykresu, wéwczas podajemy je pod tabelg lub wykresem. Zapis poprzedzamy stowem Zrddto i dwukropkiem,

np:

Tabela 1. Nadania i transakcje klasztoru benedyktynéw w Lubiniu w latach 1295-1563.

Wykres 5. Poréwnanie trendéw oraz liczby chrztéw i pogrzebdw w parafii $w. Michata Archaniota w Warszawie w
latach 1945-2016.

Zrédto: Joanna Dybowska, Intensywna emigracja a stan ludnosci w wojewddztwie opolskim, ,Studia Migracyjne -
Przeglad Polonijny”, 42, 2016, nr 3, s. 173, tab. 2.

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie danych GUS.



Bibliografia:

Na koncu artykutu znajduje sie obowigzkowa bibliografia, utozona w nastepujacej kolejnosci: archiwa, muzea i
biblioteki; druki i wydawnictwa Zrédtowe; literatura, utozona alfabetycznie wedtug nazwisk lub (w razie ich braku)
tytutéw. W bibliografii stosujemy petne imiona autoréw, redaktoréw oraz wydawcow.

Zasady etyczne zwigzane z publikowaniem w ,Roczniku Leszczyhskim”

»Rocznik Leszczynski” jest czasopismem regionalnym - naukowym, publikujgcym jedynie teksty oryginalne, ktére nie
byty ztozone do druku w innym czasopismie lub wydawnictwie. Nie przyjmuje sie do druku réwniez publikacji
wielokrotnych, opartych na tych samych badaniach, ktére ukazaty sie juz w innych czasopismach. Jakiekolwiek
przypadki nierzetelnosci naukowej, ktérej przejawem jest ghostwriting (nieujawnienie udziatu rzeczywistych autoréw)
oraz guest authorship (dopisywanie do tekstu autoréw niemajacych wktadu w powstanie tekstu) beda demaskowane
wraz z upublicznianiem informacji na ten temat, powiadamianiem macierzystej jednostki i innych podmiotéw
naukowych. Autor zobowigzany jest réwniez do ujawnienia zrédet finansowania swojej pracy, wktadu instytucji
naukowo-badawczych, stowarzyszen i innych podmiotéw (financial disclosure). Z w/w powodéw Autor wypetnia
oswiadczenia o oryginalnosci ztozonego teksu oraz o procentowym wkfadzie w jego powstanie.

Procedura recenzowania

Redakcja zastrzega sobie prawo do wstepnej oceny nadsytanych tekstéw. Artykuty, po przejsciu pierwszej weryfikacji
w ramach Redakcji, kierowane sg do dwéch recenzentéw. Recenzje odbywaja sie przy zachowaniu procedury double
blind (anonimowosci zaréwno autora, jak i recenzenta). Recenzje przygotowywane sa w oparciu o formularz
recenzencki. Recenzent zobowigzany jest do podpisania odpowiedniego oswiadczenia o kierowaniu sie jedynie
wzgledami merytorycznymi. W przypadku rozbieznosci w dwéch recenzjach, Redakcja powotuje trzeciego recenzenta.
Po uzyskaniu pozytywnych recenzji, Redakcja podejmuje decyzje o skierowaniu tekstu do druku. O wszystkich
etapach procedury autorzy sg informowani droga elektroniczng. Tq sama droga otrzymuja teksty recenzji i
ewentualne prosby o wprowadzenie poprawek do tekstu.

Przekazywanie tekstu

Teksty oraz powigzane z nimi materiaty nalezy przesyta¢ droga elektroniczna na adres elektroniczny Redakgji:
rocznik@leszno.pl

Przed wystaniem nalezy sprawdzi¢, czy:

- plik zostat zapisany w formacie Microsoft Word (doc), Open Office lub RTF,

- tekst spetnia wymagania stylistyczne i bibliograficzne zgodne ze Wskazéwkami dla autoréow,

- ilustracje i wykresy zostaty przygotowane w osobnych plikach w rozdzielczosci min. 300 DPI,

- w przypisach uwzgledniono aktualne adresy URL przywotywanych stron internetowych,

- spetniono zalecenia odnosnie przygotowania tekstu, ktéry ma zosta¢ poddany recenzji double-blind (we
wtasciwosciach pliku usuniete zostaty dane o autorze).

- ztozono oswiadczenia o oryginalnosci tekstu i wktadzie procentowym autora, zarazem oswiadczenie o udzieleniu
przez autora licencji CC. Wypetnione oswiadczenie nalezy wgrac jako plik dodatkowy (skan z podpisem) wraz z
artykutem.

Opracowata zastepca redaktora naczelnego


mailto:rocznik@leszno.pl

dr Elzbieta Olender

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Wzor streszczenia, abstractu, notki o autorze etc.

Zatacznik nr 2 Formularz recenzyjny

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie recenzenta czasopisma ,Rocznik Leszczynski”



http://www.archiwum.leszno.pl/new/container/Zalacznik nr 1 Wzor streszczenia- abstractu- notki o autorze etc..docx
http://www.archiwum.leszno.pl/new/container/Zalacznik nr 2 Formularz recenzyjny.docx
http://www.archiwum.leszno.pl/new/container/Zalacznik nr 3 Oswiadczenie recenzenta czasopisma „Rocznik Leszczynski”.docx

